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1. Общие положения

1.1. ПолиТика оператора В отношении обработки персональных данных (далее - Политиrtа)
разработана в целях обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных данных при
обработке его персонаJIьных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной
жизFIи, личную и семейную тайну.

1.2. Основные понятия, используемые в Политике:
- lIctr)c0Ilit.lII>trIIrtC /lrlIllIl}Ie - любая информация, относящаяся к прямо иJIи косвеi{IJо

опреllеленному или определяемому физическому лицу (субъекту персоналыIых данных);
- обрабо,1,1сzl пcpc()Ila.Il1,IILIx /lillIlIыx - любое действие (операция) или совокуIIность

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизацииилибез использования
такиХ средстВ с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накоIIJIение,
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(распространение, предоставление, лоступ), обезличивание, блокирование, удаJIение, уничтожение
персональных данных;

- ill},гoiua,I,и:}иpOi}aIIHarI обрабо,l,к:r персоrIальIIых дilIIIIых - обработка персональных
данных с помощью средств вычислительной техники;

- pacIIpOc,I,pilIIcrlиe IIерсоIIаJILIIых lIilIIных - действия, направленные на раскрытие
персональных данных неопределенному кругу лиц;

- Inpe/(0c,I,aI}JIeIIиc tlepc()Ila.ill>lIыx ]laIIIlLIx - действия, направленные на раскры1ие
персоналЬных данных определенномУ лицу или опредеJIенному круГу лиц;

- б;lotctlpol}iIllt{c llepc()lla.III)}lыx .rlitIIItLIx - вреМенное прекращение обработки персональ}Iьж
даIIных (за исклIочением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных
даIrных);

- }1IlИtl'l'(}ilteIIilc Ilcpc(}tla.ilI>tIl}tx l{rlllIlLtx - действия, в результате ко1орых становится
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
персональныХ данныХ и (и"гrи) в результате которых уничтожаются материальные носитеJIи
персональных данных;

- оСlсз.;l1,1,IIIl}rlIIllе пс|}соt,til.шI>IIых /{aIIltI>Ix - действия, в результате которых становится
I]евозможныМ без использования дополнительной информации определить принадлех(ность
персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

- ()Ilcp:l,|,()P IIcpcOtIaJIыI!,Ix llilllllt,lx (tlгlер:u,ор) - государственный орган, муниципа;tьпый
орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с Другими лицами
организующие И (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также опрелеляющие
цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обрабо,гке,
действия (операции), совершаемые с llерсонаJIьными данными.



1,З, Оператор, получивший доступ к персональным да}IFIым, обязан соб;lюдать
конфиденциальность персональных данных - не раскрывать третьим лицам и не распространять
персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено

фелеральным законом.
1.4, Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся

обработttи его персональных данных, в том числе содержащей:
- подтверlttдение факта обработки персональных данных операIором;
- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;
-наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением

работников операIора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть
раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании
федерального закона;

обрабатываемые персональFIые данные, отFIосящиеся к соответствуIощему субъек,гу
персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких даI{ных не
предусмотрен федеральным законом ;

- сроки обработки персональных данных, в том LIисле сроки их храFIеI.Iия;
- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (далее - Затtон о
персональньж данных);

- наименование или фамилию) имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обрабо,гку
Персональньж данных по поручению оператора, если обработка поручена или буде,г поручена
1,акому лицу;

- информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установленных статьей 18.1
Закона о персональных данных;

- иные сведения, предусмотренные Законом о персональных данных или другими
федеральными законами.

1.5. СУбъект персональных данных вправе требовагь от оператора уточнеFIия его
ПеРСОНальных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные
ЯВЛЯIОТСя Itеполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не явлrIюl,ся
необходимыми для заявлеI]ной цели обработки, а также принимать гtредусмотренные законом меры
по защите своих прав.

1.6, СУбЪеКт персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интере(.)0в,
В Том LIисле на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном поря/tке.

1,7. Оператор персональных данных вправе:
- отстаивать свои интересы в суде;
- Предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это прсдусмотрено

действуtощим законодательством (налоговые, правоохранительные органы и др.);
- откztзывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных

законодаf,ельством;
- ИСПОЛЬЗОвать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, предусмотреI{ных

законодательством.
1,8. ПРи сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту персональIJых

/]аННЫХ ПО еГо просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 Закона о персональньtх
дашных.

1,9. lIРИ СбОРе персональных данных, в тoM LIисле посредством информациоIlно-
телекоммуникационной сети "интернет", оператор обязан обеспе.lить запись, систематизациIо,
накоплеFIие, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных даFIных
граждаН РоссийскоЙ Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории
Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах2,З,4,8 части 1 статьи 6
Закона о персональных данных.



2. Принципы и цели обработки персональных данных
2.1, ООО кБосфор>, являясь оператором персональных данных, осуществляет обработку

персональных данных работников ООО кБосфор> и других субъектов персональных данных, не
состояIцих с ООО кБосфор> в трудовых отношениях.

2.2, Обрабо,гка персональных данных в ООО <Босфор> осуществляется с учетом
rIеОбхОдимости обеспеLIения защиты прав и свобод работников ООО кБосфор> и других суб,ьеtс,гоtз
ПеРСОНальных данных, в том числе зашIиты права I{a неприкосновеI{ность частIлой хtизни, личнуIо и
семейную тайну, на основе следующих принципов:

-Обработка персональных данных осуtцествляется в ООО кБосфор> на законtlой и
сIIраведливой основе;

-ОбРабОТКа персональных данных ограничивается дости)Itением конкретных, заранее
опредеJIенных и законных целей;

-не допускаетсЯ обработка персональныХ данных, несовместимая с целями сбора
IIерсональных данных;

-Не ДОПУСкаеТся объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка
которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

-обработке подлежат только персональные данные, которые отвечаIот целям их обработки;
-содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствует заявленIIым

целям обработки. Не допускается избыточность обрабатываемых пераоналыIых ДоFIнIэIх по
о1,IIошеFIиIо к заявленным целям их обработки;

-при обработке персОнальныХ данныХ обеспечиВаютсЯ точностЬ lIерOональных данных, их
лостаточFIость, а в необХодимыХ случаяХ и аI<туальность по отноIIIению к IIеJIям обработrси
персоналЬных ланных. ооо <Босфор> принимаIотся необходимые меры либо обеспечивается их
приня,гие по удаленИIо илИ уточнениЮ неполныХ или неточных персональ[Iых данных;

-хранение персональных данных осуtцествляется в форме, позволяюrrlсй определи.гь
субъекта персональных данных, не дольше, чем того требуют uели обработки персональных
да[Iных, еслИ сроК хранениЯ персональныХ данных не установлен федераrlьным законом,
/tоговором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому явJIяется
субъект персональных данных;

-обрабатываемые персональные данные уничто}Itаются либо обезличиваются по достижении
целей обработки или В случае утраты необходимости в дости)Itении этих целей, если иное [Ie
прелусмотрено федеральным законом,

2.3. Персональные данные обрабатываются в ооО <Босфор> в целях:
-обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, законодательных и иных

Ilормативных правовых актов Российской Федерации, локальных нормативных актов ооо
кБосфор>;

-осущес,гВления функций, по.ltномочий и обя:lанностей, возJlо)кенLIых законолатеJIьствоN4
РоссийскОй Федерациина ооО <Босфорu, в том числе по предоставлению персональных даI{ных l]
органы государственной власти, в Пенсионный фонд Российской Федерации, в Фонд социального
страхования Российской Федерации, в Федеральный фонд обязательного медицрIнскоt,о
страхования, а такх(е в иные государственные органы;

- заполнение первичной статистической докр,{ентации в соответствии с трудоI]ым,
i]алоговым законодагельством и иными федеральr{ыми законами.

-регулирования трудовых отношений с работниками ооО <Босфор> (содействие в
трудоустройстве, обучение и продви}Itение по слухсбе, обеспечение личной безопасности, контроль
ItoJIиLIecTBa и качества выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества);

-предостаВлениЯ работникам ооО <Босфор> и членам их семей доlIолнительных гарантий и
компенсаций, в тоМ числе негосударСтвенIlогО пенсионного обеспе.tения, доброlзольтlоl,о
мелицинского страхования, медицинского обслуlкивания и других видов социального обеспе.tения;

-защитЫ жизни, здоровья или иных жизненно важFIых интересов субъектов персональных
даIrIIых;

-полготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагентами;
-IIродвижение товаров, работ, услуг на рынке путем осуществления прямых кон1ак1ов с

субъектом персональных данных;



-осущестВление прямыХ контактоВ с субъектОм персональныХ данных, в том числе в цеJIях
направления уведомлений, информаuии и запросов, связанных с ислолнением договороl],
с,горOной/выгOдOприобретателем по которым является субъект персональных данных, а также в
цеJlях обработки заявлений, запросов и заявок субъекта персональных данных;

-исполнение агентских договоров с юридическими иlили физическими лицами, по условиям
которых Компании поручается обработка персональных данных ;

, -проведение маркетинговых исследований;
-осущестВление хозяйственноЙ деятельности, направленной на извлечение прибы.llи

(включая, но не ограничиваясЬ путем: оптовой; розничной торговли товарами, оказаI]иrI
снабженческих, сбытовых, юридических, финансовых, информационно-консультационных и
маркетинговых услуг;

-заклIоLIенИе иlили исполнение договоров, выгодоприобре,гателем llo которым является
Оператор;

-формирования справочных материалов для внутреннего информационFIого обесгtеченияt
деятельности ООО <Босфор> ;

-исполнения судебных актов, актов Других органов иJIи доJIжноOтных лиц, подлежаtцих
исI]оJIнениЮ в соотвеТствии с законоДательствоМ Российсrсой Федерации об исполнитель[Iом
производс,гве;

-осущестВления прав и законных интересов ооо <Босфорu в рамках осуществления видов
деятельности, предусмоТренныХ УставоМ и иными локальными нормативными актами ооО
<Босфор>.

3. Правовые основания обработки персонаJIьных данных

3,1. Правовым основанием обработки персональных данных являIотся:
- совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с коl,орыми

оператор осуlцестI]ляет обработку персональных данных:
-Конституция Российской Федерации;
- Гратtданский кодекс Российской Федерации;
- Трудовой кодекс Российской Федерации,
- Налоговый колекс Российской Федерации;
-Федера"llьный закон от 08.02, 1998 N 14-ФЗ кОб обществах с ограFIиченrIой

о,гвеl,ственностью);
-Федералт,ный закон от 06. |2,2011 N 402-ФЗ <О бухгалтерском учете);
- Федеральньтй закон от l5.|2,200I N 167-ФЗ коб обязательном пенсионном страховании в

Российсttой Федерации> ;

-постановЛение Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 r Jф 687 коб
утверждении Полоrкения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без
использования средств автоматизации);

-постановJlение Правительства Российской Федераlдии от 0б июля 2008 г. N9 51 2 цоб
у,гверIiлеНии требоВаний К материалЬным носИтеляМ биометриЧескиХ rlерсоналЫIЫХ ДаI]1II)IХ И,I,ехI{оJIогиям хранеIlия таких данных вне информационных систем персональных даI{ных);

-постановлеtlие Правительства Российской Федераr{ии o,I 01 ноября 2012 г, N9 1119 коб
уl,вер)I(лении ,гребований к защите персональных данных при их обрабо,гке в иrrформационньtх
системах персональных ланных);

-прикаЗ ФстэК РоссиИ от 18 февраля 201З г. Jф 21 коб утверждении состава и содержаI]ия
орга]tизацИонныХ и технических меР по обеспечениЮ безопасности персональных даFIных при их
обработке в информационных сис'емах персональных данных);

-приказ Роскомнадзора от 05 сентября2OlЗ г. Jф 99б <об
по обез.llи.lиваниIо персональньж данньж) ;

утверItдении требований и метолов

иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения,связанные с деятельностыоООО кБос,l,орu;
- уставные документы ООО <Босфор>;
- договорЫ, заключаемые между ООО <<Босфор,, и субъектом персональных данных;



- СОГЛасие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не предусмотренI]ых
ЗаКОIIОДаТеЛьством РоссиЙскоЙ Федерации, но соответствующих полномочиям оператора),

4. Объем и категории обрабатываемых персональных дан[Iых, категории субъектов
персоIIальных данных

4.1. СОДеРЖание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуIот заявлеIII{ым
ЦеJIrlМ Обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыто.lньтми по
отношению к заявленным целям их обработки.

4.2. обработка персональных данных допускается в следующих случаях:
- ОбРабОтка Персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для

распростРанения, осуществЛяетсЯ в ооО <Босфор> на основании сопIасия субъекта персональньж
данIIых на распространение с соблюдением установленных субъектом персональных лаrIных
запретов и ус.ltовий на обработку персональных данных.

- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого
.пибо выгОлоприобретателеМ или поруЧителеМ по котороМу являетсЯ субъекТ персоналЬIII)IХ /iаННЫХ,
а ]]акже лля закJIIочения договора по инициативе субъекта rrерсональных даI{ных или договора, по
KO]'OPOIVI} субъекТ персональных данных булет являтLся выгодоприобретztтелем или поручителем.
Зак:rlочаемый с субъектоМ персональныХ данныХ договоР не можеТ содержать поJIожеFIия,
ограничиваIощие права и свободы субъекта персональных даFIFIых, устанавливаюIIIие случаи
обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусrиотреFIо
законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в KaLIecTBe усJIовиrI
заклIоLIения договора бездействие субъекта персональных ланных,

-обработка специальныХ категориЙ персональных данных, касающихся расовой,
националЬной принадле)ltностИ, политических взглядов, релиГиозных или философских убеrкдений,
интимной Itизни, в ООО <Босфор> не осуществляется;

- биометрические данные в ооо кБосфор> обрабатываются только с письменного
разрешения субъекта персональньж данных;

- обработка персональных данныХ осуществляется в статистических или и[Iых
иссJIедовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 Закона о персональ1II)Iх
/]аIIIIых, при условИи обязате,llьногО обез.ltичиВания персональных данIJых.

4.3. It категориям субъектов персоtIДЛЬНIrIх данных относятся:
4.3.1. Работrlики оператора, бывпIие работllики, кандидаты lla замеlrценllе l}aKaII-I,ItI)Ix

доJI)кIIостей, а также родственники работltиков.
в данной категории субъектов оператором обрабатываются общие и специальные

персональные данные:
- в целяХ обеспечеНия соблюДения законов и иных нормативных правовых актов, содействияr

рабо,гникам в трудОустройстВе, поJIучеНии образОвания и продви)Itении по службе, обеспе.lения
ли,lrrой бсзопасности работников, контроля количества и KaLIecTBa выполняемоЙ рабо.гы и
обеспечеttия сохранности имущества.

Перечень обрабатываемых персональных данных:
- фамилия ) имя, отчество;
- пол;
- гражданство;
- дата и мес,го рождения;
- адрес мес,га проживаIlия;
- сведения о регис,грации по месту жительстI]аили пребываtлия;
- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);
- адрес электронной почты;
- замещаемая должность;
- сведения о труловой деятельности;
- илентификационный номер наJIогоплательщика;



-данные документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального
(персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа;

- данные полиса обязательнOго медицинского страхования;
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность док).]\4ента;
-данные паспорта, удостоверяющего личность граждаrIипа Российской Фелераuии за

предеJIами территории Российской Федерации;
-свелеIлия об участии в управлении хозяйс,гвуюlцим субъектоlчI, заIIrI,гии

прелп ринимательской деятельно стыо ;

- даннLIе труловой книжки, вкладыша в трудовую книжку;
- сведепия о воинском учете;
- свеления об образовании;
- сведения о получении дополнительного профессионального образования;
_ сведения о владении иностранными языками;
- сведения о наградах, иных пооLцрениях и знаках отличия;
- сведеIlия о лисциплинарных взысканиях;
- сведения, содержащиеся в материалах слухсебных проверок;
- сведения о семейном положении;
- сведения о близких родственниках, свойственниках;
- сведения, содержащиеся в справках о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах

и мущественного характера;
- номер расчетного лицевого счета;
- состояние здоровья;
- Све/lеI{ия об иtrвалидности, сроке деЙствия устаIIовлеIlноЙ инвалидности;
- свеления о наличии или отсутствии судимости.
4,3,2. Кл и енты и контрагеtIты оператора (r|lизические .lt и ца) 1

В Данной категории субъектов оператором обрабатываются только общие персональные
ланные, полученные оператором:

- В целях исполнеFIия договора, стороной которого является субт,ект персональных данных.
Перечень общих персональных данных данной категории:
- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- грa)кданство;
- дата и место рождения;
- адрес места про}кивания;
- сведения о регистрации по месту жительстваили пребывания;
- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);
- адрес электронной по.lты;
- замеIIIаемая должность;
- и2дегrтификационный номер налогоплательщика;
- данные паспорта или иного удостоверяIощего личнос-гь lIoK).MeI{Ta;
-сведения об участии в управлении хозяйствуtощим субъектом, заI:Iятии

преlIпринимательской деятельностьIо ;

- номер расLIетного лицевого счета.
4.3.3. Представители/работники клиентов и контрагентов оператора (юридическl.tх

лиlц).
в данной категории субъектов оператором обрабатываются только общие персональные

даFIные, полученные оператором :

- в целях исполнения договора, стороной которого является клиент/tсонтрагент (юриди.tесtсое
лицо):

- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);
- адрес эJIектронной почты;
- замеlIlаемая должность:



- данные паспорта или иного удостоверяюlцего личFIость докумеI{та;
-сведения об участии в управлении хозяйствуIощим

предприн имагеJIьской деятельностыо ;

субъектом, заня,гии

- номер расLIетного cLIeTa;
- страховой номер индивидуального страхового счета.

5. Порядок и условия обработки персональных данных
5.1. ООО <БОсфор> осуществляет обработку персональных данных - операLIии,

совершаемые с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с
персоналЬнымИ данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, утоLIнеIIие
(ОбНОВЛеНИе, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ),
ОбеЗЛИЧИваttие, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных,

5.2. ОбРабОТКа персональных данных осуществляется с соблюдением приFIципов и правиJI,
rrредусмотреI]IIых Законом о персональных данных.

5.З. ОбРабОТКа персональных данных оператором ограничивается достижеl{ием KoLIKpeтIII)Ix,
:]apal;ee определенныХ и законнЫх целей. Обработке подJ]ежат толI)ко IrерсональrIые лаtItIые,
ко,горые отвечаIот целям их обработки. Содержание и объем обрабатываемых персональных ланных
доJI)кны соответствовать заявленным целям обработки.

5,4. ХРаНеНИе ПерсоFIальных дан}{ых дол)Itно осушiествляться в форме, позво"liяltоttIей
определить субт,екта персоналЬнI)Iх данных, не дольше, чем этого требуrот цеJIи обрабо.гtси
I]ерсональных данных, если срок хранения персоFIаJIьных данных не установлеrr федераJIьIIым
законом, договороМ, стороноЙ которого, выгодопрИобретателем илИ поруLIитеЛем пО KoTopoNry
является субъект персоныIьных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат
)/Ilичтожению либо обезличиванито по достижении целей обработки или В случае Утраты
необходимости В дости}Itении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом,

5.5. ПрИ осуществЛении храНения перСональныХ данныХ оператор персональных лаIIIII)Iх
обязан использоI]атЬ базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в
соотI]етствии с ч. 5 с,г. 18 Закона о персональных данных.

персональные данFIые при их обработке, осуществляемой без использования cpc/дcTв
tlв,гоматизации, должны обособляться от иной информации, в час,гности tIутем фиксации их FIа
оl]делыlых магериаJIьных носителях персоноль[Iых даIII{ых (далее - материаJIьнЫс ttоси.гели), в
специалы{ых раздеЛах иJIИ Ila поляХ форм (бланков). При фиксации персоrIаЛЬНI)Iх даI{LIых I,la
маIериаJIЬных носиТелях не допускается фиксация на одном материальном FIосителе пepcogaJ]I)IlLlx
данных, цели обработкИ которыХ заведомО не совместимы. Щля обработки различных категорий
Ilерсопальных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой
кагегории персональных данных должен использоваться отде"ltьный маIериальный носитель.

5.6. Ус-цоВием прекРащениЯ обработки персоналЬных данных Mo}IteT являться достижение
t{елей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв согласия
субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также выявJIе1Iие
l]еправомерной обработки персональньIх данных.

5.7. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу на основании
заклIоLIаемого с этим лицом договора.

Лицо, осуществляющее обработку персональных даFIных по поруLIеI,IиIо оператора, обязаtiо
соб;тюдать IIриI{I{ипы и правила обработки персоI{алыIых дапньж, предусмотренные Закогlttп,r о
персоIlаJlьных лаIlI]ых, соблюдать конфиденциаль}Iость персоIlаJIьI]ь,lх данных, приIlиN4ать
t-теобходимые меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотреIlIIых
Закогlом о персонаJILных данных.

кроме того) оператор вIIраве передавать персональные данные органам
следствия, иНI)IМ уполномоЧенным органам по основаниям, предусмотренным

дозrrания и
;1ейсr,вуlоltцим

закоLlоlIательством Российской Федерации,
5.8. Оператор и иIIые лица, поJIуLIившие доступ к ,'ерсональFIым данным,,гl]с,l,ьиМ JIиrIаМ и не распространять персональные данные без соглаоия
даtIIIых, если иное не предусмотрено федеральным законом,

обязаны [Ie раскl)ывать
субъекта персоrlальFIых



согласие на обработку персональных данFIых, разрешенных субъектом персональньж
ДаННI)IХ для распРостранения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персоналылых
данныХ на обработку его персональных данных. Оператор обязан обеспе.tитi субт,екту
ГIеРСОIIаЛЫIЫХ ДаННLIХ ВОЗмож}Iость определи,l,ь перечень персоLIальных данных по каiкдой
катеl,ории персональных данных, указанной в согласии на обработтtу персональных даIIIIых.
l]а^]решенных субт,еtстом персональных данных для распространения

передача (распространение, предоставJIение, доступ) персональных ланных, разрешенных
субъектом персональных данных для распрос,гранения, должна быть прекращена в лlобое время по,гребованиlо субъекта персоналЬнI)Iх данных. Щанное,гребованиa допr,,*iо вItJIIочать в себя фамилиlо,
14мя, о,гLIество (при наличии), KoHTaKTHYIo информациЮ (номер,гелефона, адрес электронной ltо.tr-ы
иJIи поч,гОвый адреС) субъекта персоFIалЬных даннЫх, а такЖе переLlсНь псрсональных /{аtIIIlых,
обработка которых подлежит прекращению, Указанные в данном требовании персо1IаJIьные даIIIIые
могу,г обрабатываться только оператором, которому оно направлено.

5.9. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечеllия
ВI)IПоЛнеНия обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и принятыми в
соответстВии с ниМ нормативными правовыми актами. Состав и перечень мер оператор опредедrIс1
самос,гоятельно.

5.10. ОпеРатор прИ обработке персональных данных приFIимает необходимые праI]овые,
организационные и технические мерь1 или обеспечивает их принятие для защиты персональI{ых
даI,IIJых о,г неIIравомерного иJIи сJIуLIайного доступа к ним, униLIтожения, измеIlения, блокироваrIия,
копироваIIия, прелоставления, распространения персональных даIlных, а также о1, иIILlх
IlеправомерныХ действий в отношеНии персональных дан}Iых.

6. Сроки обработки и хранепиrI персона.пьI{I>Iх даIIIII>Iх.

6.1, Обработка и хранение персональных данных осуществляIотOя не дольше, LISM этого,l,рсбутоТ целИ обработкИ персональныХ данных, есJlи отсутствуют законные осIIоваI{ия /]JIrI
/iаЛI)IlеЙшей обработки, например, если федеральным законом или договором с субr,ек.гомt
персоI]аJIьных данных не установлен соответствуIощий срок хранения. Обрабатываемые
персоIIалЬные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию при наступлении следутощий
условий:

- достижение целей обработки персональньж данных или максимальных сроков хранения - в
теLlение 30 дней;

- утрата необходимости в достижении целей обработки персоI{альных /1анIlых - в ,ге.lеtIие з0
,;tlIсй;

- предосТаI]JIеIIие субъектоМ персоIIаJIьныХ данных иl7и его законIlым предста]]и.геJIе]Vl
rIолтl]ерждения того, что персональные данные являIотся незаконно полученными или LIe являlоl.сrt
trеобходимыми /lля заявленной цели обработки - в течение 7 дней;

- невозможность обеспечения правомерности обработки персональных данных - в теLIение l0
лней;

- отзыВ субъектом персональных данных согласия на обработку персональtIых лаFIrIых, еоJIи
сохранение персональных данных более rIе требуется для целей обработки персоIIаль[Iых даIIIIых -
в I,еLIеIIие 30 дней;

- отзыв субъектом персональных данных согласия на использование
лля контактов с потенциальными потребителями при продви}кении товаров
zltlей;

- истечение срокоВ исковоЙ давности для правоотношений,
осуtцествляется либо осуществлялась обработка персональных даFIных;
- JIиквидация (реорганизация) Оператора.

персональных данных
и услуг - в течеtlие 2

в рамках которых

7, АКrУа;rИЗilllllЯ, ИСПРilВЛеНИе, уЛirЛсIIие и униtIто}кеtIше пCpCoIltlJIIrlIыx llilIIIIыx, отI]сты
на запроСы субъектов на /Iоступ к IIерсональIIым даIII{LIм

7 ,1, ОператоР обязаН сообщить в порядке, предусмотреIIном статьей 14 Закоtlа оперсоналЬнь]х даннЫх, субъекТу персональныХ данных или его представителtо ин(lормациIо о



IIалиLIиИ персоналЬных даннЫх, относяIЦихся К соответстВующемУ субъекту персональных даIIIILIх,
а также предоставить возможность ознакомления о этими персоr-Iальными данными при обрапtении
оубLlекта персоtIальных данных или его представителя либ0 в течение десяти рабочих дней с даты
получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может
бы,гь продлен, но не более чем на пять рабочих дней u anynua направления оператором в а/(рес
субъекта персонаJIЬных данНых мотиВированноГо уведомЛения С указаниеМ причин продJrеIIиrl
срока предоставления запрашиваемой информации.

7.2. Оператор обязан предоставить безвсlзмездно субъекту персональных данных или его
лрелс,гавитеJIю возможность ознакомJIения с персональными данными, относящимися к э.гому
суб,ьеr<r,У персоналы{ыХ данных. В срок, не превышаtощий семИ рабочих дней со /(rrя
прелос],авлеrIия субъеIстом персональныХ данныХ иJlИ его представителеI\4 сведеttий.
Ilол,гвержlIаIоItlих, что персональные данIlые являIотся неполIIыми, нетоLII{ыми иJIи неактуаJlьIiыN,I14,
операгоР обязаН внестИ в IIиХ необходиМые изменеttия. В срок, не превышаIощий семи рабо.lих
дней сО дня предСтавлениЯ субъектоМ персоIIаJIЬных данных или его Ilре/]стави.геJlем свс/lеttий,
под,гвсржДаIошIих, tITo такие персональные данные являIотся I]езаконно поJIуLIеIIIIыми иJIи IIе
яI]JIяIотся необхолимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан уничтох(ить .гакие
ПСI]СОFIаЛI)НЫе дан}lые. ОператоР обязан уведомить субъекта персопаJIьFIых данньж или его
lIре/lс,гавителя о внесенных изменениях и прелпри[Iятых мерах и принять разумriые N4ерь] lljlrl
уl]еl(омлениrl третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы., 7 .З,13 случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на основа}Iии
сведеtlий, rIредставленныХ субъектоМ персональных данных или его представителем либо
уполномоЧенным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых
докумеIIтОв обязаН уточнитЬ персонаJIЬные данные либо обеспечить их уточнение (ес.ltи обрабоr.ка
11ерсоналЬных даннЫх осущесТвляется Другим JIицом, действуlоrцим по поруLIениIо оператора) в,геtIение семИ рабочих дllей со дlIя представлеI,rия таких сведетlий и сIlять б;tотсиlэоваllие
IIсl]соttаJlьI,Iых даIIIIых.

7,4' Операгор обязан прекратиТь обработкУ персональ}Iых даFIIлыХ или обесltе.lи-I-i,
гlрекраII{ение обработки персональных данных лицом, действуtощим по поруLIениIо оператора:

- в слуqпg выявJIения неправомерной обработки персональных даI]ных, осущес.гвляемой
операгороМ или лицоМ, действуЮщим пО поруLIению операгора, в срок, не прсвыIrlаtощиl)i трех
рабо.tих дttей с даты этого выявлеIlия;

- в слуqпg отзыва субъектоМ персонаJIЬных даннЫх согласиЯ на обрабоТку егО ПеРСОFlаJII)III)IХ
/1аrrIIых;

- I] сJIучае достижения цели обработки персональных данных и уничтожить персональные
да}ItIые или обеспечить их уничто}кение (если обработка персональных данных осуществляется
Другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с
дагы достижения цели обработки персональных данных, В случае отсутствия возможнос1и
уI]иLIтожениЯ персональныХ данныХ в теLIение указанного срока оператор осущес.гвJIяс.г
блокироваFIие ,гаких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка
Ilерсональных ланных осуществляется Другим лицом, действуtощим по поручению операгора) и
обеспс,tивае,г у[IиLrго)I(еIlие персональных данI{Llх в срок не более чем IlIес.гь месяtlев. ес,lи иttой
cpoI( IIе ус,гаI{овлеll фсдеральпыми законами.

7,5, В случае ус],аI{овJIения фак,га I{еправомерной или случайлtой передаrIи (llpe:toc.l.artJIcIlLlя,
распространеI]ия, ztоступа) персональгlых даItl{ых, пов.ltекrпей наруIilение IIрав субr,сктоtз
персональнI)Iх данных, оператор обязан с момента выявления такого инцидеllта оперilгороN4,
уl]олIIомоЧенIlыМ органоМ по зашIите праВ субъектов персональных лаIlных или иIIым
заиI]тересОванныМ лицом увеломить УполномоLIенный оргаIl по защите прав субъекr,ов
персоI.iальных даIлIIых :

- В теtIеI{ие двадцати четыреХ часов о произошедшем инцидеI-Iте, о предпоJIаI.аеN4LIх
приLtинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде,HaHeceнl{oM правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранениIопосJlедствий соответствующего инцидента, а также предостаВить сведения о лице, уполномочен,номоIIератороМ на взаимоДействие с уполноМоченныМ органоМ по защите прав субъектов IIерсоналLньIх
лаIIIIых, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;



- l] ,геLlе}Iие семидесяти двух часов о результатах вI{утреFIнего рассJIелования выявJIеIIного
иIIцилеItта, а,гак)I(е предос,гавить сведения о Jlицах, действия которых стали причиI{ой вIIIявJIс}IноI.о
иI]IIидеIlта (при rrаличии).

7.6. В слуLIае обращения субъекта IIерсональных данных к оператору с требоваIIием о
прекращеНии обрабОтки персоНальныХ даI,IFIыХ операгор в срок, FIе превыпlающий llеся.ги рабо.lих
лНей с даты получения им соответствуIоIцего требования, обязап препраrить их обрабоi,ку rтли
обеспе,lи,Гь прекраIцение такой обработкИ (еслИ такаЯ обработтса осуш{ес1вляе1ся JIиLlом,
осуществJlяtоIциМ обработкУ персональных данных), за искJIючением случаев, предусN4о1рс[Iitых
Закоllом о персональных данных.

указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в слуLIае
IIаправJIения оператором В адреа субъекта персональных данных мотивированного уведомления с
указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.

7,7. После истечениЯ срока нормативного храненИЯ док}.I\4ентов, содержаIцих персонаJ]LIIые
ЛаНItЫе СУбЪеКТа, ИЛИ ПРИ НаСТУrrЛеНии иных законных оснований докумеI]ть, подr,"r,,r.
уI{иLI,гожениIо,

7,8, Оlrсрагор дJIя э,гих целей создает экспертнуIо комиссиIо и t]poBOlII4l, эксгIеI),гI4зу I{eIIIIOc.l.LI
/lок)/мсII,гов.

7,9. ПО результатам эксперТизы докуМенты, содержащИе персональныс ланFIые субт,екr.а и
поIUIежаIцие уничтожениIо :

- на буматсном носителе - уничтожаIотся путем: измельчения в IIIрелере;
- В электронноМ виде - стираются с информационных носителей либо физи.tески

уIiиLIтожаются сами носители, на которых хранится информация.

согласовано:

Ответственный за сбор,
обработкУ и хранение персональных данных работников
l3.0б,202Зг.

Лабинtiсtзtt


