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1. Общие положения

: обработки lrерсональных данных (далее - Политика)
прав и свобод субъеrtта персональFIых данных при
LIисле запlиты прав rIа неприкосновеIIЕIостI) частной

1.2. Основные понятия, используемые в Политике:
- lrc|}c()Ii1l.;i1,ItI>Ic /цilIIIII>Iе - любая информация, относящаяся к прямо иJlи KocBeIJIlo

оirределеIlIIому или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
- tlбpaбt1,1,1t:t tlcI)coII:l.]lI>IIыx lrlllIIlIt,Ix - любое действие (операция) или соl]оl(упность

дtействий (операций), совершаемых с использованием срелств автоматизации или без испо.lтt>зовагIиrt
l,atкиХ средстВ с персоFIальными данными, вклIочая сбор, запись) системагизациIо, накоIIJtеIlие,
xptllIeII14e, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, IIередаLIу
(распространение, предостаВление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, униLIтожеIIие
Iiерсональных данных;

- ill},|,()i\,Irl,],Il,}пpoBilIIlIarI обработ,кir пepc0I-IilJlLIIыx /-lаIIIIых - обработка персоI{аJIьI{ых
IIа}IFIых с помощью средств вычислительной техники;

- pilcIlpOc,I,palIctlиc lIc|)c()Ila.III)tI1,Ix лilII[!1,Iх - действия, направленнь]е на раскl)ытие
IIерсоIIальных данных неопределенному кругу лиц;

- ;rI.}c,(()(:'t'artjlcrrtl0 trc|)cOtltl.iIt,Irblx .rtaIlIrblx - деЙствия, тjаправJIеtIIlLIе I{a расl(l]ьI,1,ие
rIерсонаJIЬltых данных опрелеленномУ лицу или определеНному круГУ лиц;

- Гi.,ltllctrpoIialIt!c IlcpcоIIit.rII)III)IX Д1lIIllых - вpeMeнHoe прекращегtие обработки персоII21JII)III)Iх
lizlНIiыx (за исклIоLIением случаев, если обработка необходима лля утоLlнеFIия персональIjых
даrrrrых);

- \, lltltI,I,())licIl1,1c lIcpc()rla.]ll>ill>lx JlлtlIII)lx - действия, в результате которых с.гаIIоI]итсrI
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационltоii сLIсl.еме
персопальныХ данныХ и (или) в результате которых уI{ичтожаIотся материальFIые носители
iIерсональLIых данньж ;

- tlticз.itrt,lIIl}alI[Ie IlepctlII2l.rILtI1,Ix /irlIIIlыx - действия, в резулыгате которых стаIIови1ся
IlевозможныМ без использования дополнительной информации определить принадлежносl,ь
персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

- oltcp11,I,0|) IIepc0[I:lJILIlI>Ix лаIllIых (tlllelrirтo;r) - государственный орган, муниципаJILtlый
орган, юридическое или физltческое лицо, самостоятельно или совместно с llругими J]иllами
организуIоIцие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также опреltеляIоI]tие
цели обработкИ персоналЬFIых данНых, состав персональных даI{ных, поллежащих обработке,
дейс,гilиЯ (операциИ), совершаемые с персонаJIьными данными.



1.3. Оператор, получивший доступ к персональным данным, обязан соблtодагь
кон(lиденциаJIьFlость персонаJIьных данных - не раскрывать третьим лиLIам и не распространять
ПеРСОНаЛЬные данные без согласия субъекта персональных данIIых, есJIи иное не прелусj\,Iоl,рено
(lедеральным законом,

1.4. СУбъект персональных данных имеет право на получение информации, тtасатощейся
обработки его персональньIх данных, в том числе содертсащей:

- подтверждение факта обработки персональных данных оператором;
- правовые основания и цели обработки персонапьных данных;
- ЦеЛи и Применяемые оператором способы обработки персональных данных;
-наименование И место нахождения оператора, сведения о лицах (за исклIоtIением

работников оператора), которые имоIот доступ к персональным данным или которым могуr, быгь
раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на осFIоваI{ии
фсдера"пьного закоFIа;

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соо,гtsетствуIошlему субт,сl<.гу
персоItалЫlьlх данI,IЫх, источнИк их полуЧеIJия, если иной порядок представJIеI]ия таких даL]}Iых IIе
l]редусмотреrr федеральtIым законом ;

- СРОКИ Обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
- порядок осуществления субъектом персональных данных прав) предусмотреllных

Федlеральным законом от 2J иIоля 2006 г. N l52-ФЗ "О персональных данных" (далее - Закон о
IIерсоltальных лаtlньж);

- IIаиNIенОваIIие или фамилиIо, имя) отчество и адрес лица, осуществляIощего обрабо.гку
IIерсональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена
,гакому лицу;

- информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установленных статьей l8.1
Заlсона о персональных данных;

- иные сведения, предусмотренные Законом о персональных данных ИЛИ Др),t.имlа
федера;tьным и законами.

1.5, СJубъект персонаJIьных данrIых вправе требовать от операгора )/ТоLI}{е1Iия el.o
rIерсональiIых данных, их блокирования или униLIтожения в слуLIае, если персонаJIьные данные
являIотся IIепоJIными, устаревшими, нетоLIными, незаконно полученными или не яI]JIяIотся
ttеобходимыми для заявленной цели обработки, а Tak)Ite принимать преllусмотреннь]е законом мсры
по заш{ите своих прав.

1,6. Субъект персонаJIьных данных имеет право на защиту своих прав и законных игl,i.ереооl],
I] том LIисле на возмещение убытков и (или) компенсацию морального врела в с5цебном порялке.

1.7. Оператор персональных данных вправе:
_ отстаивать свои интересы в суде;
- предостаI]лять персональные даI]ные субъектов третьим лицам, если это предусмотреI]о

действующим законодательством (налоговьте, правоохранительные органы и др.);
- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, прелусмотренных

заi(онодательством;
- использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, предусмотреI{ных

законодательством.
1.8. При сборе персональных данных оператор обязаlr предоставить субт,екl,у пepcoцaJlbIII)Ix

даIIныХ IIо его просьбе ин(tормаUию, предусмотреннУIо часть}о 7 с,гатьи l4 Закона о персоIIаJIЬ]Il)Iх
данI{ых.

1,9. При сборе персональных ланных, в том числе посредством информаrциоIIIIо-
телекоммуникациоцной сети "Интернет", оператор обязан обеспечить запись, системагизаIIиIо,
IIакоплеIIие, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлеченИе персональных данLlых
граждан Российской Федерации с использованием баз данных, нахолящихся на .герриtории
Российской Федерации, за исключением случаев, указа}Iных в пунктах 2, З,4, 8 части 1 с.гаr:ьи 6
Закона о тrерсональных данFIых.



2. Принципы и цели обработки персональных ланных

2,|, ООО кОкна Большой Страны>, являясь оператором персональных данных,
осуlllествляет обработку персональных данньж работников ООО <Окна Большой Страньu и других
субъектов персональных данных, не состоящих с ООО <Окна Большой Страны> в трудовых
отI]ошениях,

2,2. Обработка персональных данных в ООО <Окна Большой Страны> осуществляется с
ytIeToM необходимости обеспечения защиты прав и свобод работников ООО кОкна Бо:tьlltой
С,граны> и других субъектов персональных данных, в том LIисле заLIIиты права IIа

I]еприкосновенность частной жизни, личнуIо и семейную тайну, на oc}IoBe следуIощих приFIципов:
-обработка персональных данных осуu{ествляется в ООО кОкна Большой Страны> IIа

:закоttrtой и справедливой основе;
-обработка персональных данных ограничивается дости)Itением конкретных, зараrIее

оllределенных и законных целей;
-не доrrускается обработка персональных ланных, несовместимая с цеJIяN,Iи сбора

псрсональFIых данных,
-не допускается объединение бж данных, содержащих персональные данные, обрабоr-rса

l(оторых осуществляется в целях, несовместимых мея(ду собой;
-обработке подлежат только персоналrьные данные, которые отвечают целям их обработки;
-содержание и объем обрабатываемых персональньж данных соответствует заявленным

целям обработки, Не допускается избыточность обрабатываемых персональных даrIных по
отношеIIию к заявленным целям их обработки;

-при обработке персональных данных обеспечиваIотся точtIость персональных данных, их
/lост€rгочность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки
IIеl]со[lаJIьtIых даIII,Iых. ООО кОкна Большой Страttы> принимаются необходимые меры либо
Обесгlечивается их принятие по удалению или утоLIнению неполных или I-IеTOLIFIыX персондльIII,Iх
лаlIных;

-храFIеI{ие персональных данных осуществляется в форме, позволяющей опреilеJIи,гь
СУбъеКта персональных данных, не дольше, LIеM того требуrот цели обработки персонаJIыIых
/]аIIIIых, есJIи срок хранения персонаJIьных данных не устаFIовлен федера.ltьгlым законом,
/IоГовором, стороноЙ которого, выгодоприобретателем или поруtIителем по которому явJIяе,гс'I
субт,ект персональных данных;

-Обрабатываемые персональные данные уничто}каются либо обезличиваIотся по дости)Itении
Це;tеЙ обработки или в случае утраты необходимости в дости}кении этих целей, если иное не
[l редусмотрено федеральным законом.

2.3. Персональные данные обрабатываются в ООО <Окна Большой Страны> в целях:
-Обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, законодательных и иных

нормати]]ных правовых актов Российской Федерации, локальных нормативных актов ООО KOKlia
Большой Страны>;

-ОСуLrIес"l'влеrIия фунrtций, полttомо.lий и обязанностей, возJlожеtIных закоLIодагеJIьс,гвоN4
РОссийской Федерации на ООО <Окна Больrпой Страпы>, в том LIисJIе по предоставлениIо
гIерсо}IаJIьных данЕIых l] органы госуларственной вJIасти, в Пенсионrlый фонл Российской
Федцерации, в Фоrrд социального страховаrIия Российской Федерации, в Федеральный (lогlл
ОбяЗательного ме/{ицинского страхования, а также в иные государствеrIIIые органы;

- ЗапоJIIIение первичной статистической документации в соответствии о ,гру/lовыI\4,

FIаJIоговым законодательством и иными федеральными законами.
-регулирования трудовых отноtпений с работниками ООО <Окна I]ольшой Ст,раны>

(солействие в трудоустройстве, обучение и продви}кет{ие по службе, обеспе.lение ли.Iной
безопасности, контроль количества и качества выполняемой работы, обеспечение сохранFIости
имущества);

-предостаВления работникам ооо <окна Большой Страны>> И члеFIам их ceп,leij
i{опоJIнительных гарантий и компенсаций, в том числе негосударственного пенсионного
обеспечения, добровольного медицинского страхования, медицинского обслу)Itивания и лруI.их
вилов социального обеспечения;



-защи,Гы жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субт,ектов персональных
/{анных,

-подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагентами;
-ПРОДВИЖение товаров, рабоъ услуг на рынке путем осуществления пря]\,I1)Iх KOI-ITaI(TOI] с

субъектом персональных данных,
-ОСУЩеСТВЛеНИе ПРяМых контактов с субъектом персональных данных, в том числе в IIcJIrIx

НаПРаI}JlеНИЯ УВедОмлениЙ, информации и запросов, связанных с исполнением договоров,
с'гороноЙ/выгодоприобретателем по которым является субъект персональных данных, а также в
iIеЛях Обработки заявлениЙ, запросов и заявок субъекта персональных данных;

-ИсllоЛнение агентских договоров с юридическими иlили физическими лицами, по усJIовI,Iям
которых Компании поручается обработка персональных данных;

, -проведение маркетинговых исследований;
-ОСУществление хозяЙственной деятеJтьности, направленной на извлеLIение прибыrlи

(ВКЛtО'lая, но не ограничиваясь путем: оптовой; розничной торговли товарами, оказания
сtlаб)tсегt,lесI(их, сбытовых, юридиLIеских, dlинатrсовых, игrформатtио]IIIо-консультациоIJI{ых и
N,Iap кетинI,овых усJlуг'

-ЗаКЛIОЧеНие иlили исполнение договоров, выгодоприобретателем по которым ,Iвляется
OrrepaTop;

-фОрмирования справочных материалов для внутреннего информационного обеспечеttия
llеятеJIьности ООО <Окна Большой Страны>;

-исполнеНия судебНых актов, aIOoB ДругиХ органоВ или доJIжностных лиц, подJIежаIIlих
испол[lениIо в соотвеТствии с законоДательствоМ Российской Федерации об исполIlительlIом
производстве;

-осущест]]ления прав и законных интересов ооО <окна Большой Страны> в рамках
осуществления видоВ деятельности, предусмотренных Уставом и иными локаJIы{ыми
нормаI,ивными актами ООО кОкна Большой Страны>.

3. Правовые основания обработки персональtIых ланных

3.1 . ПРаВОвым осI]оваFIием обработки персональных данных являIотся:
- совоI(упIIость правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми

операгор осушIествляет обработку персональных данных:
-Конституtiия Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Труловой кодекс Российской Федерации,
- Налоговый кодекс Российской Федерации;
-Федеральный закон от 08,02,1998 N 14-ФЗ (Об обшlествах с ограни.lеtlной

o1,1]eTcl,BeHI{o стыо )) ;

-Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ <о бухгалтерском учете);
- Федеральный закон от 15,12.200| N 167-ФЗ коб обязательном пенсионном страховаFIии в

Ро ссийской Федерации> ;

-lrостановЛение Правительства Российской Федераuии от 15 сентября 2008 г. NЬ 687 коб
утверждении Полоltения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой бсз
использования средств автоматизации);

-постановление Правительства Российской Федерации от 0б иrоля 2008 г. NЪ 5 12 <об
уl,верх(дении ,гребований к материаль1,Iым носителям биометри.lеских lIерсонаJIьFIых l(aljIlыx и,гех}{оJlогИям храIlеНия таких данных вне иrrформационных систем персоFIальных данных);

-пос,гаI{овление Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2О12 г, N! l l 19 коб
утвержлении ,гребований к защите персональных данI,Iых при их обработке В информачионIIьж
сисl,емах персоFIальных данных) ;

-приказ ФстэК России от 1В февраля 201З г. Jф 21 (об утверждении состава и содер)l(аIIиrI
организационных и технических мер по обеспечению безопасrrости персональных ланнь]х llри их
обработке в ипформационных сис.гемах персональных данных);



-приказ Роскомнадзора от 05 сентября2OlЗ г. Jф 996 кОб утверждении требований и методов
tlo обезличиванию персональных данных);

иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения,связанные с деятельнос,I,ьtо
ООО кОкна Большой Страны>;

- уставI]ые документы ООО <Окна Большой Страны>;
- llоговоры, заклюLIаемые между ООО <Окна Большой Страны> и субъектом персоIJальIIых

iIaIrIIыX;
- СоI]JIасие на обработку персональных даFIных (в слу.lаях, прямо не предусмотреIIIIых

ЗакоI{олагельством РоссиЙскоЙ Федерации, но соответствуIощих полномочиям оператора).

4. Объем и категории обрабатIrIвflемых персональных данIIых, категории субт,ек,l,ов
персональных даIlIIых

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных cooTBeTcTByIoT заявленным
ЦеЛяМ обработки. Обрабатываемые персональные данные не долх(ны быть избыточными по
отношениIо к заявленным целям их обработки,

4.2. Обработка персональных данных допускается в следуIошIих слуLIаях:
- Обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных ла}IIJых дJlrI

РаСПРОСтранеI{ия, осуществляется в ООО <Окна Болыпой Страны> на осI]овании согласия субr,екта
ПеРСОIlаJIьных даIIных на распространение с соблюлением ycTaHoBJIeHHt)Ix субъектом персоIIальгlых
/]аIIIIых запретов и условий на обработку персональFIых данных,

- ОбРабОтка персональных данных лIеобходима для исполнения договора, стоlэоной которого
;rИбО выголоприобретателем или поруLIителем по которому является субт,ек,г lIерсональных лаI]IJых,
z1 также /lля заклЮчениЯ договора по инициативе субъекта персоНальныХ данных или договора, Ilo
ltО'ГОРОМУ Субъект персональных данных булет явля,гься выгодоприобреr:агелем иJIи IlopyLIиl"cJteM.
Заклlочаемый с субъектом персональных данных договор FIe может содержать поJIожеII14я,
ограниLIиваIоIцие права и свободы субъекта персональных данFIых, устанавливаIощие сJIучаи
обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не прелусмотрено
законодагельствоМ РоссийскОй ФедераIrии, а также положения, допускающие в KaLIecTBe услоi]ия
закJIIоLIения договора бездействие субъекта персональных данных;

-обработка специалыlых категорий персональных данных, касаюпIихся расовой,
I{ационалЬной принадлежностИ, политических взглЯдов, религиозных или философских убеждегtий,
интимной жизни, в ооо <окна Большой Страны> не осуществляется;

- бИОметриLIеские данные в ООО <Окна Большой Страlrы> обрабатываIотся только с
п I,I cI)Nl eFIFIoгo разрешеtlия субъекта персоI Iальных даI{IIых ;

- обрабо,гка персональныХ данных осуществЛяетсЯ в статис'гиLIеских иJIи иIIых
иссJIедоватеJIьских целях, за исключением цслей, указанных в с,гагье l5 Закогrа о персоIItlJIьIlI>lх
/1аIIIIых, 11ри усJIовии обязательного обезличивания персоtIальных дан}{ых.

4.3. К КrrТеГОриям субьектов персоIrаJIьIIых данIIых от[Iосятся:
4.3.1. Работttики оператора, бывlrlие работllиI(и, каIIдилаl,ы на замепIсIIIIе Brll(illl,tllыx

/lолн{ностей, а та кже родственIIики работlrикоtз.
В данной кагегории субъектов оператором обрабатываIотся общие и спеl(иаJILIIьIс

I]cpcoIlaJIbHI)Ie данные:
- в целяХ обеспечеНия соблюДепия законов и иных нормативных правовых актов, содействия

рабоrrrикам в трудоустройстве) получении образования и продвижении по слуrкбе, обеспечения
ли,ttlой безопасности работников, контроля количества и качества выполняемой работы и
обеспс.lения сохранности имущества.

Перечень обрабатываемых персональных данных:
- фамилия, имя, отчество;
- rIол;
- I,ра)кllаI,rсTво;
- дага и место рожления;
- адрес места I]ро}кивания;



- сведения о регистрации по месту жительстваили пребывания;
- номера теJIефонов (ломашний, мобильный, рабочий);
- адрес электронной почты;
- замеlцаемая должrIость;
- сведения о труловой деятельности;
- идентификационный номер налогоплательщика;
-данные документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального

(персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного док}мента;
- данные полиса обязательного медицинского страхования;
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность док}.ъ{ента;
-данные пасIторта, удостоверяюп{его личность гражданина РоссиЙской Фелераuии за

пре/lеJIами территории Российской Федерации;
*СВеЛеНИя об уLIастии в управлении хозяЙствуlощим субъек,гом, за1,Iя,гиI,I

ll рсдIl ринимате;lt ской деятельностьIо ;

- ланI{ые,груловой книrttки, вкладыша в трудовуIо книжку;
- сведения о воинском учете;
- сведеIIия об образовании
- СВедения о полуLIении дополнительного профессионального образования;
- свеlIения о владении иностранными языками;
- свеления о наградах, иных поощрениях и знаках отличия;
- сведения о дисциплинарных взысканиях;
- сведения, содержащиеся в материалах слуrкебных проверок;
- сведения о семейном положении;
- сведения о близlсих родственниках, свойственниках;
- сведения, содержащиеся в справках о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах

имущественного характера;
- lIolvlep расLIетI-Iого лицевого сче'га;
- состояние здоровья;
- СВеДеНИЯ Об инвалидIlости, сроке деЙствия установленноЙ инвалидности;
- сведения о наличии или отсутствии судимости.
4,3.2, Клиеrrты и контрагенты оператора (физические лица);
I] даrlrrой категории субъектов оператором обрабатываIотся только общие персо[IаJ]ьI]ые

дан[II)Iе, полученные оператором :

- в IlеляХ исполненИя договора, стороноЙ которогО являетсЯ субъекТ персоналЬI,IЫХ ДаII]II)IХ.
Перечень общих персональных данных данной категории:
- фамилия, имя, отчество;
_ пол;
- гра)(данство;
- дата и место рождения;
- адрес места проживания;
- сведения о регистрации по месту жительстваили пребывания;
- номера,гелефонов (домашний, мобильный, рабочий);
- адрес электронFIой почты;
- замещаемая должность;
- идеt-lтификационный номер налогоплательщика;
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
*свелениЯ об участиИ в упраВлениИ хозяйствуlощиМ субъектом, зIIIIя,гиI4

предприн имательсttой деятельностыо,
- I{oМep расчетного лицевого счета,
4.3.3. IIредставители/работники клиентов и контрагентов оператора (юриди.tссlсих

лиIl).
В данноЙ категориИ субъектоВ операторОм обрабаТываютсЯ толькО общие ПеРСОНаJIЬFrI)Iе

данrIые, полученные оператором :



- В ЦеЛЯХ ИСПОлнения договора, стороной которого является клиеЕIт/контрагент (юри7дическое
лицо):

- фамилия, имя, oTLI9cTBo;
- пол;
- номера телефонов (ломашний, мобильтлый, рабочий);
- адрес электронной почты;
_ замешIаемая должность;
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность докуме}Iта;
-сведения об участии в управлении хозяйствующим

п редпринимательской деятельностыо;
- номер расчетного счета;
- страховой номер индивидуального страхового счета.

субъектом, заIIятии

5. Порядок и условия обработки персональных данных
5.1. ооО <окна Большой Страны> осуществляет обработку персональных данных -

операLIии, совершаеМые с использованием средств автоматизации или без использоваFтия таких
сре/tс,гВ с псрсоI{аЛLIIымИ ланными, вклIоLIаЯ сбор, заIlись, систематизациIо, лIакоплепие, храIlс[lие,
у,гоLIнеIIие (обновленИе, изменеНие), изв.IIеЧеFIие' использоВаI]иеl передачУ (прелостаВJIегIие, ztос.гуп).
обезли,Iиваttие, блокирование, удаление, уничтожение персоFIальных данных.

5.2. Обработка персонаJIьных данных осуществляется с соблюдением принtIипов и IlрtlI]иJI,
предусмотренных Законом о персональных данных.

5.З. Обработка персОнальныХ данFIых оператором ограничивается достижением KorIKpeTIII)Ix,
заранее определенныХ и законныХ целей. Обработке подлежат тоJIько персоIIаJIыIые llаIIIIые,
l(о,горые oTBeLIaIoT целяМ их обработки. Содер>rсание и объем обрабатываемых IlepcolIajlbIIыx лillIIII)Iх
-I]oJI )кн ы со отI]етстВо вать заявлен ным целям обработки.

5,4, Хранение персональных данньIх должно осуществляться в форме, позволятошlей
определиТь субъекТа персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федераJIьным
закоIlом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поруLIителем по которому
является субъект персональных данЕIых. Обрабатываемые персональные данные поluIех(аl.
униtIтожениIо либо обезли,tиваниIо по достижении целей обработки или В случае у,грttты
необходимос,ги В достижении этих целей, если иное не предусмотреIIо федеральrtым закоlIом.

5.5. При осуIцествJIении хранения персональных данных оператор персоLIаJIьIIых даIlных
обязан испоJlьзовагЬ базы данных, находящиеся на территории Российской Фсдlераllиtл, в
соотвстствии с LI. 5 ст. l8 Закона о персопальных данных.

персональтlт,tе данные при их обработке, осуществляемой без использоI]аFIия средств
автоматI4зации, дол)Itны обособляться от иной информаrlии) в LIаст}Iости путем tРиксаtlии их IIа
О'IЛеJII)IIЫх материалЬных носителях персональных данных (далее - маIериаJILtiые носители), в
специаJIы{ых разделах или на полях форlи (бланков). При сРиксации llероональных даIJIIых I1rl
ма,гериаJIЬных t{осиТелях не допускаеТся фиrссация на одном материальном носителе пepcollaJII)Iib1x
да}III1,Iх, l1е"llи обработкИ которых заведомо не совместимы. Щля обработки различных категорий
персоналЬных даннЫх, осущеСтвляемоЙ без испоЛьзованиЯ средстВ автоматизации, для каждой
кагегории персональных данных должен использоваться отдельный материальный носите.1-1ь.

5,6. УслоВием прекращения обработки персональных данных Mo)IteT являться достижеIII4е
t{е;tей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или о.гзыв соI)IасиrI
субr,екта персоналЬных данных на обработку его персонаJIьных данных, а также выяI]JIеIIие
IIеправомерной обработки персоFIальных данных.

5.7. Оператор вправе поруLIитI) обработкУ персоFIалLных даIIFIЫх друl,ому JIиlIу rla осIIоI]аllиI.I
:]акJIIоLiаемого с этим лицом договора.

Лиtlо, осуществЛяIощее обработrtу персоI{альIIых данных по поруLIеI{иIо oilepa1opa, обяIзаttсl
соб;тlодать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотронные Заl<оно,l,t о
персонаJIьных да]{ных, соблIодать конфиленциальность персональных данных, приIIимать
необхолимые меры, направлеI{ные на обеспечение выrrолнения обязанностей, предусмотреIIIlых
Закоrtом о персоIIаJII)}Iых даFIных.



Кроме того, оператор вправе передавать персональные данные органам дознаниrI и
сJIе/{сl,вия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действутопlим
законодательством Российской Федерации.
5.8. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать
третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональI]ь]х
даIIIIых, если иное не предусмотрено федеральным законом.

Согласие на обработrсу персональных данных, разрешенных субъектом персональньж
ланFI ых /lля расrIространеFIия, оформляе,гся о,глеJIьно от иных сошtасий субт,екта персональIIых
/1аIlIIых Ila обрztботку его персонаJIьI{ых даr{ных. Оператор обязан обеспе.tl.т,гь с5zýlgц,1-1z

перСоIiаJlьных даIlных возможность оIIредеJIить пepeLIeIib tIерсонаJIьFIых даI-IIIых IIо l<aillclloй

I(агOгорl.{и персоIIаJIьных данных, указанноЙ в согласии на обработку персональных fiпIll{ых,
разреIrIенных субъектом персональных данных для распространения.

Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, разреtIJеllIIых
СУбъектом персональных данных для распространения, должна быть преtсращена в rltобое врсIия по
'гребовагlиtо субъекта персоналытI)Iх даIIIIых. .Щанное требование должно I]кJIючагь в ссбя (lzrMT,l:tиItr,
14rvlrl, О'гLlес'гlзо (гrри наJlи.lии), KoHTaKTHyro информацию (номер телефона, адрес элеI(троI]ноЙ по.I,гLI
иJIи поLrговыЙ адрес) субъекта персональных данных, а также перечень персоFIальных данIJых,
обрабо'гка которых подлежит прекращению. Указанные в данном требовании персональные данrIые
могут обрабатываться только оператором, которому оно направлено.

5.9. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспе.tегlрtя
tзыпо.itilеIlия обязанностеЙ, предусмотренных Законом о персональных данных и приняl,ыi\,Il4 I]

СООтветствии с ним нормативными правовыми актами. Состав и переLIень мер оператор опре/tеJIrIе,г
самос,гоя,гельtIо,

5.10. Оператор при обработке персональных данных приIJимае,г необходимые llравоl]ыс,
ОРI'аIIизационнLIе и техниLIеские меры или обеспечивает их принятие для защиты персональных
ДаННЫХ ОТ Неправомерного или слуLlайного доступа к ним, униLIтожения, измеIlения, блокироваII14rI)
КОпI4роI]аllия, прелоставления, распрос,гранения персональных лаtIных, а такжо оl, лIIIых
негIравомерных действий в отношении персоrIальных данных.

6. Сроки обработки и хранения персоIIальIIых даннI)Iх.

6.1. ОбРабоТка и хранение персональных данных осуществляются IIе дольше) LIеM этого
требуrот цели обработки персопальных данных, если oTcyTcTByIoT законFIые основаниrI /Iля
да;tьнейшеЙ обработки, например, если федеральным законом или договором с субr,ек,t,оп,t
персоIIальных данных не установлен соответствующий срок хранения. Обрабатываемыс
rIерсоIrалЬные ланнЫе подлежат уничтоЖениtО либо обеЗли.lиванию при наступлеFIии следуlоll1ий
условий:

- l(остижеIlие целей обработки персональных данных или максимальных сроков храtIения - в
,геtIеtI14е 30 .цней;

- УТРаГа ltеОбХОдимосТи в дос'гижсlIии целеЙ обрабо,гки персональIlьlх даI.II.1ых - в r,с.tсttие З0
.цltей;

- пре/lосТавJIение субъектом персональ}{ых данных иJ|и его законным предстаI]итеJlем
l]о/I,гверждения того, что персональные данные являIотся незаконно поJIученными или не явJIяlотся
необхолимыми дJIя заявленной цели обработки - в теLIеFIие 7 дней;

- невозможность обеспечения правомерности обработrtи персональных данных - в ,геrIеItие l0
лlrей;

- отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку персональных даIлLIых, если
сохранение персональных данных более не требуетая для целей обработrси персональных даtIiIых -
в I]еLIеIIие 30 дней;

- отзыв субъектом персональных данных согласия на использование
для KoIlTaKToB с потенциальными потребителями при продви}кении товаров
дrlей;

- истеLIеLIие сроков исковой давности для правоотношений,
о суlIIествляе,tсЯ либо о суЩестl]лялась обработка персональн ых данI] LIх ;

персональных да}IIlых
и услуг - в те.tение 2

в рамках которых



- ликвидаrIия (реорганизация) Оператора.

7. Акryализация, исправление, удаление и уничтожение персoIIаJIьных данных, отRеты
IIа запрос1,1 субъектов IIа доступ к персональIIым даIIIIым

].1. Опера:r,ор обязан сообщить в порядке, предусмотренном стагьей 14 Закоllа о
персоI{альных данFILIх, субЪекту персональных данных или его прелставите.lllо ипформаlIиIо о
rIаJ]иLIии персоrIальных данFIых, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных,
атакже предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при обрапIоIIии
субъекта персональных данных или его представителя либо в течение десяти рабочих дней с даты
ПоJIуLIения запроса субъекта персональных данных или его представителя. УIсазанныЙ срок можст
быгь продлен, но не более чем на пять рабочих дней в слуLIае направления оператором в а/{рес
субт,екта персональных данных мотивированного увеломления с указанием приtIи]{ IIро/UIсIIиrI
срока п редостаI]ления запрашивасмой иrr (lормаtlии.

7.2. Orlcpar:op обязаrI предоставить безвозмездFIо субъек,гу персональтIых данных иJIи сго
Ilре/iс,гавителIо возмо)lttlость ознакомления с псрсональными данными, о,гl{осяLtlимися к э,гоN,Iу

субт,еlсту персоIJа;Iьных данных. В срок, не превышаlощий семи рабочих дней со /lI,Iя
пl]е/iоставления субъектом персональных даFII{ых или его представителем свеl(еltий,
ПО/(ГверждаIоIцих, что персональные данные являIотся Ilеполными, нетоLIIiLIми или I{еаrOуальIIL]ми.
ОПеРаГОр Обязаtt внести в I]их необходимые изменения. В срок, не превып]ающиЙ семи рабо.lих
Дt,tеЙ СО /Ц]я прелставлеIIия субъектом персональных данных или его представителеN,l сlзе2lеtlлtй,
LIОll'Гl]ерЖлаIоIцих, что такие персональные данные являIотся незаконно получен}Iыми иJIи IIе
ЯI]JIЯIО'ГСя необходимыми для заявленноЙ цели обработки, оператор обязан уничтожить такие
ПерсоIIальные данные. Оператор обязан уведомить субъекта персональЕых данных иJlи его
Пре/.{с'ГавитеJIя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные iuеры /{JIrI

увелОмJlения третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.
7.З. В СЛУчае Подтверждения факта неточности персональных данFIых оператор на осIlоl]zlIIи14

све.цеttий, rIредставленных субъектом персональных данных или его представителем ,lrибо
yIloJlI-IoMoLIellIIыM оргаI{ом по защите прав субъектов персональных даIIных, или иных необхолимых
llol<1zM1"'''''oB Обязан уточнить персональFIые лаIIные либо обеспе.lить их yToLIIIeIIиe (ес;rи обрабо,I,ка
IIерсоLIаJIьFIых ланных осуществJIяется лругим лицом, лействутоtлим по поруче[lиIсl опеlэа,гоlэа) в
,гсl]сtIие семИ рабочиХ днеЙ сО дня представления таких сведений и сtlять блокироtзаlIl.tе
гI cpcoI]aJIbtII)Ix дан ных.

7.4. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспе.lиll,
ПРеКРаrrlение обработки персоFIальных данных лицом, деЙствуtоrцим по поручеFrию оператора:

- В СЛУЧае ВыяВJIения неправомерноЙ обработки персональных fi?нных, осущесr,в_llяtемоЙ
ollepaTopoМ ИЛИ Лицом, деЙствуtощим по поручеFIиIо оператора, в срок, lle превы]rlаlоtrlиЙ r,pcx
рабочих 21tlei1 с лагы этого выявления;

- в слуLIае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персоIlаJIьt]ых
llilHIIыx;

- в случае достиженИя целИ обработкИ персоналЬных даннЫх и уничТожитЬ ПеРСОНаЛЬLII)Iе
даIIIIые или обеспечить их уничтожение (если обработка персоFIальных данных осуществJIяется
ltРУГИМ лиIlоМ, деЙствующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцатI4 дней с
да,гы достиженИя цеJIИ обработки персональных данных. В случае отсу,Iствия возмо)I(носl]и
уI]иLI,гожеIIиЯ IlерсоIIальных данныХ в теLIеrIие указаFIного срока оператор ocylltcc.l.RJ]rIel.
б.покироваIIие такиХ персо[Iальных даннь]х или обеспечивает их блокирование (если обработкzt
персоLIальных данных осуществляется Другим лицом, действуtоtl{им по поручениIо оIlерагора) и
обесllе,lивает униLггожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, есллt иlIой
срок не установлен фелеральными законами,

7.5. В слуLIае установления факта непраI]омерной или слу.lайной передаLIи (прсдост.аr]JlсII14я,

распрос,гранеFIия, доступа) персональныХ ла}Iных, повлеtсtлей нарушеIIие прав субi,сtс,t,оtз
ПеРСОIIаJIЬНЫХ ДаННЫХ, ОПеРаТОР Обязан с момента выявления такого инцидента оперЕrгоро]\4,

)/IIOJIIIoMoLIeI{HыM органом по защите прав субъектов персопальЕых ланFIых иJlи и}Iым
:]zlиII1,ересОванIlыМ лицоМ уведомитЬ уполномоЧенныЙ орган по защите прав субт,еlс.гов
tIерсоltальных дан}{ых :



- В Течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемI)Iх
приLIиI]ах, повлекпIиХ нарушение прав субъектов персональных данных, и предполаГаеIчIом врс/(е,
НаНеСеНЁIОМ Правам субъеI(Tов персональных ло}ILIIэIх, о приIJя,гых мерах по ус,гранеIr14Iо
IIОСJIеДС'ГвиЙ СоответствуIощего иFIцидента, а Taк)ite предоставить свеllеrlия о лице, yпOJIHoMotlcIlIlo]vl
ОПСРаГОрОМ LIa вЗаимодеЙствие с уполномоLIенным органом по защите прав субъектов персо[IаJlьIIых
даI,II,Iых, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;

- I] течеI{ие семидесяти двух часов о резуль,гатах внутреннего расследования выявлеlillого
инIIидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали прI4чиной выяI]JIенIIого
иIItlидеI{,I,а (при наличии).

7.6. В слуLIае обращения субъекта персональных данных к оIIератору с требоваlIиеN4 о
прOкрап{еtlии обрабОтки персоНальныХ данныХ оператоР в срок, не превыIхаIощиЙ десяти рабо.Iих
дгtей С латы поJIУчениЯ им соответствующеГо требования, обязан прекратить их обрабо-гку или
обеспечить прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляетсrI лицом,
осушIес,гвJIяIошIиМ обработкУ персоналЬных данных), за исключением сJIучаев, tIредусмотрсIIIII)Iх
Законом о персональных данных.

указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в сJIучае
IIаIrраI]ления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного yBelIoivIJIeI,Iиrl с
указанием приLIин продления срока предоставления запрашиваемой информации.

7.7. После истечеIIиЯ срока нормативного хранения документов, содержапlих персоFIаJII)Ilые
lIа]IIIыс с)iбl,еI(,га, иJlи Ilри IiастуI]лении иIIых ЗакоIIIII)Iх осttований llокумсII1ы г]о/(JIох(ilг
)/II иtl,l,о)кеIIиIо.

7.8, Оператор llлЯ этих целей создаеТ экспертr1уIо комиссию и прово/lит экспертизу IlcllIIOс,I,I4
докумеIIтов.

7,9. l'Io результатам экспертизы док}менты, содер)кащие персональные данные субъскта и
IIоIIJIежащие уничтожению :

- lla бумаlсl{ом носителе - уничтожаIотся путем: измельLIения в шредере;
- В эJlектронноМ виде - стираIотся с информационных t-tосителей либо (lизически

уIlиLI,го)I(аIотся сами носители, на которых хранится информация.

согласовано:
Ответственный за сбор,
обработкУ и хранение персональных данных работников
l З.06.202Зг.

Лаби ttttcBtt


